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Приложение 2
к регламенту государственной услуги 

«Выдача направлений лицам на участие в активных мерах содействия занятости»

Справочник 

бизнес-процессов оказания государственной услуги
«Выдача направлений лицам на участие в активных мерах содействия занятости»

При оказании государственной услуги через услугодателя
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Приложение 3
к регламенту государственной услуги 

«Выдача направлений лицам на участие в активных мерах содействия занятости»
Справочник

бизнес-процессов оказания государственной услуги «Выдача направлений лицам на участие в активных мерах содействия занятости»
При оказании государственной услуги через портал






















Условные обозначения:

	
	- начало или завершение оказания государственной услуги

	
	- наименование процедуры (действия) услугополучателя и (или) СФЕ

	
	- вариант выбора

	
	- переход к следующей процедуре (действию)

	
	


 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





 





Услугополучатель





 





Сотрудник услугодателя





 





 





 





Руководитель 





услугодателя





 





Определение 





ответственного 





исполнителя, 





наложение





 





соответствующей





 





визы и передача 





документов 





ответственному 





исполнителю 





услугодателя





 





 (5 минут) 





 





 





 





Рассмотрение 





представленных 





документов, 





подготовка проекта 





результата оказания 





государственной 





услуги





, 





передача  





руководителю 





услугодателя





 





       (5 минут) 





 

















 





 





 





 





 





Принятие 





решения и 





подписание 





проекта 





результата 





оказания 





государственной 





услуги





, передача 





ответственному 





исполнителю 





услугодателя





 





     (5 минут) 





 





 





Выдача результата оказания государственной услуги услугополучателю, либо направление в «личный кабинет» услугополучателя в форме электронного документа


 (5 минут)








 





 





 





 





Ответственный 





исполнит





ель 





услугодателя





 





Руководитель 





услугодателя





 





Ответственный 





исполнитель 





услугодателя





 





 





П





ередача документов 





руководителю 





услугодателя для 





определения 





ответственного 





исполнителя и 





наложения 





соответствующей визы





 





(5 минут)





Прием и регистрация документов, представленных услугополучателем, либо через портал 


(5 минут)



























































Услугодатель 





ПЭП





Услугополучатель





Услугополучатель








ПЭП





Сотрудник услугодателя обрабатывает (проверяет, регистрирует) электронный запрос 


(5 минут) ,


передает документы руководителю услугодателя (5 минут) 


























           





  


           








Формирует сообщения о подтверждении данных услугополучателя и выборе услуги 















































                         


                            




















Удостоверение (подписание) запроса посредством ЭЦП 








Выбирает услугу�и формирует данные�запроса с прикреплением�необходимых документов�в электронном виде и выбор ЭЦП для�удостоверения (под-�писания) запроса и ее подтверждения подлинности








Руководитель услугодателя определяет ответственного исполнителя, налагает соответствующую визу, передает документы ответственному исполнителю услугодателя 


(5 минут)





ДА





НЕТ





Формирует сообщение об отказе в связи с имеющимися�нарушениями в�данных услугополучателя








Ответственный исполнитель услугодателя рассматривает представленные документы, подготавливает проект результата оказания государственной услуги, передает руководителю услугодателя (5 минут)





Руководитель услугодателя принимает решение, подписывает проект результата оказания государственной услуги, передает ответственному исполнителю услугодателя (5 минут)





Авторизация 


на ПЭП








Выдача результата оказания государственной услуги в виде электронного документа, удостоверенного электронной цифровой подписью услугодателя                    





Формирует сообщение об отказе в связи с не подтверждением подлинности ЭЦП услугополучателя








ДА





НЕТ





Ответственный исполнитель  услугодателя направляет результат оказания государственной услуги  в «личный кабинет» услугополучателя в форме электронного документа (5 минут)














